T.C.
iZMiR BAKIRCAY UNIVERSITESI
Yabanc Diller Yiiksekokulu

P
BAKIRCAY

Dok. No: GT/YDY/03

ilk Yaymn Tar.: 3.03.2025

MESLEKI GELISIM BIRIM UYESI GOREYV TANIMI Rev. No/Tar.: 00/..

(Altindaki Bagh Gorev
Unvanlari)

Sayfal/3
Birim Adi Yabanci Diller Yiiksekokulu
Alt Birim Adi Yiiksekokul Miidirligi
Gorev Unvam Mesleki Gelisim Birim Uyesi
Sﬁ\r/;i“ Bagh Oldugu Yiiksekokul Miidiirii
Astlar

Vekilet/Gorev Devri

Gorev Alan1 / Gorevin
Kisa Tanimi

e Birim gorev ve sorumluluklarinin yerine getirmek

Temel Gorev ve
Sorumluluklari

e Birim koordinatorii tarafindan diizenlenen toplantilara katilmak
ve belirlenen is dagilimi ve siireclerle ilgili is takvimini takip
etmek,

e Akademik personelin mesleki gelisim ihtiyaglarimi belirlemeye
yonelik yapilacak analizlere katki saglamak ve bu ihtiyaclar
dogrultusunda egitim faaliyetlerini desteklemek,

o Mesleki gelisim etkinliklerine katilmak, bu etkinliklerin kaydini
tutarak etkinliklerin takibini yapmak,

e Ogretim gorevlilerine yonelik egitim firsatlar1 hakkinda diizenli
bilgilendirme yaparak, etkinliklere katilim1 tesvik etmek,

e Degisim programlar1 kapsaminda yiliksekokula gelen akademik
ziyaretgilerin ~ akademik  etkinliklerini  organize  etmek,
ziyaretgilerin  yliksekokulda  gecirecekleri siire  boyunca
faaliyetlerinin diizenlenmesini saglamak ve gerekli lojistik
destegi sunmak,

e Mesleki gelisim siireglerinin kalite standartlarina uygun olmasin
saglamak, bu siirecleri siirekli olarak iyilestirmek ve kaliteyi
artirmaya yonelik katkilarda bulunmak.

Yetkileri

e Belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip
olmak.

e Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag-gere¢ ve malzemeyi
kullanabilmek

Temel Teknik Yonetsel

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Yetkinlik Diizeyi e Mesleki o 2547 Sayili o FEtkili
Gelisim Birim Yiiksekogretim iletisim
El Kitabmda Kanunu bilgisi becerileri
tanimli bulunan | ® 2914 e Analitik
gorev ve Yiiksekogretim diistinme
sorumluluklari Personel Kanunu becerileri
bilmek bilgisi
e izmir Bakircay
Universitesi
Akademik
Performans
Degerlendirme ve
Tesvik Yonergesi
bilgisi
e Diizenli ve disiplinli calisma
o Etkili yazili ve sozli iletigim
e Miizakere edebilme, sorumluluk alabilme
Girey icin Gerekli e Koordinasyon yapabilme

¢ Planlama ve organizasyon yapabilme

e Ekip ¢aligmasina uyumlu ve katilimci olma
e {leri diizey bilgisayar ve internet kullanimi
e Kurumsal ve etik prensiplere baglilik

o Temsil kabiliyeti

Beceri ve Yetenekler

e Gorevli oldugu Birim dahilinde ¢alisan personel ile danigmanlik
(bilgilendirme ve yonlendirme) iliskisi,

e Gorevli oldugu birimin alt birimleri ile kalite sistemlerine yonelik
kontrol, sevk ve idare etme iliskisi.

Diger Gorevlerle iligkisi

e 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu
Yasal Dayanaklar e 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu
e 2914 Yiiksekogretim Personel Kanunu

TEBLIiG EDEN

TEBELLUG EDEN

5070 sayih Elektronik Imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanms olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.
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Sayfa3/3

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum; gorevi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

No Adi-Soyadi Tarih Imza

win e

5070 sayili Elektronik imza Kanunu ¢ercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis olup, giincelligi
elektronik ortamda "Bakircay Universitesi Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip edilmelidir.



